	Курганская область
Частоозерский район
Администрация Чердынцевского сельсовета



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От .08.2017 г.                                                                          № 20

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта
капитального строительства в эксплуатацию»

            Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановляю:
	1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»  (Приложение).
	2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте и обнародовать на информационном стенде администрации  Чердынцевского сельсовета.
           3.  Данное постановление вступает в силу со дня его подписания.
           4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.




Глава 
Чердынцевского сельсовета                                                              И.А.Кривоногов







Приложение 
							к постановлению администрации Чердынцевского сельсовета
	                                                                           от      2017г. №	 20			   
								 


Выдача  разрешения на ввод объекта 
капитального строительства  в эксплуатацию 


1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства  в эксплуатацию (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ (в редакции федеральных законов);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. №698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006г. №121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
- Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация Чердынцевского сельсовета .
1.4. Разрешение на ввод объекта капитального строительства  в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.
1.5. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступают:
- физические лица;
- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности. 
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства  в эксплуатацию;
- отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в администрации Частоозерского сельсовета, а также с использованием средств телефонной, почтовой и электронной связей. 
2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации Частоозерского сельсовета
- адрес: 641570, Курганская область, Чердынцевский район, с.Чердынцево, улица Центральная, 58.                                                                     Приемные дни: понедельник-четверг  с 8-00 до 16-00, перерыв на обед - с 12-00 до 13-00, пятница – неприемный день,  выходные суббота и воскресенье 
2.1.2. Телефоны для справок - 8 (35-230)91541 
2.1.3. Прием заявлений производится в администрации сельского Частоозерского сельсовета по адресу: с.Чердынцево, улица Центральная, 58.
Приемные дни: понедельник - четверг с 8-00 до 16-00, перерыв на обед - с 12-00 
до 13-00, пятница – неприемный день,  выходные суббота и воскресенье;
2.1.4. Адрес электронной почты: adm.tcherdinselsovet@yndex.ru 2.1.5. Адрес официального сайта администрации Частоозерского сельсовета в телекоммуникационной сети «интернет»: -  chastozere.ru. 
2.1.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой услуги предоставляется бесплатно.
Получение Заявителями информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.
Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Чердынцевского сельсовета при обращении заявителей лично или по телефону.
Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Чердынцевского сельсовета. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса. 
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
При консультировании по телефону специалист администрации Частоозерского сельсовета по запросу Заявителя должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 
При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист администрации Частоозерского сельсовета даёт Заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени,  специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителю обратиться в письменном виде, либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.
При консультировании по письменным обращениям Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Прием заявления о подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию производится в день поступления заявления специалистом администрации Частоозерского сельсовета. 
2.2.2. Специалист администрации Чердынцевского сельсовета предоставляет муниципальную услугу в срок, не превышающий 10 рабочих дней.  
2.2.3. Продолжительность приема специалиста администрации Чердынцевского сельсовета, осуществляющего выдачу  документов, не должна превышать 20 минут. 
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.3.1. несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
2.3.2. несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
2.3.3. несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
2.3.4. невыполнение застройщиком требований по передаче безвозмездно в администрацию Чердынцевского сельсовета, выдавшую разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий следующих разделов проектной документации: схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка; перечень мероприятий по охране окружающей среды; перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации) или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.4. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов: 
2.4.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме .
2.4.2.	правоустанавливающие документы на земельный участок;
2.4.3.	градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
2.4.4.	разрешение на строительство;
2.4.5.	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора );
2.4.6.	 документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство 
2.4.7.	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
2.4.8.	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
2.4.9.	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
2.4.10.	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.4.11. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
2.4.12. технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".


2.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.4.2, 2.4.3, 2.4.4 и 2.4.10 настоящей статьи, запрашиваются администрацией Чердынцевского сельсовета в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.6. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
2.6.1. документы должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
2.6.2. тексты документов должны быть написаны разборчиво, не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
2.6.3. документы не должны быть исполнены карандашом;
2.6.4. документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
2.7. Муниципальная услуга производится бесплатно.
2.8. Основанием для отказа в приеме документов является:
2.8.1. представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи;
2.8.2. непредставление документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента;
2.8.2. представление не читаемых документов.

3. Административные процедуры
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. прием заявления и требуемых документов;
3.1.2. рассмотрение заявления и представленных документов;
3.1.3. осмотр объекта капитального строительства (в случае, если в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации не осуществлялся строительный надзор);
3.1.4. подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта с указанием причин.
3.2. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет в администрацию Частоозерского сельсовета:
3.2.1. заявление (приложение 4); 
3.2.2. приложения (перечень документов, представленных заявителем 
в соответствии с пунктом 2.4. Административного регламента).
3.3. Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения Главе администрации Чердынцевского сельсовета. 
3.4. Подготовка и выдача документов.
3.4.1. Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. №121.
3.4.2. Специалист, ответственный за подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в п.2.4 настоящего регламента;
- с Главой администрации Частоозерского сельсовета выезжает на объект для осмотра (в случае, если в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации не осуществлялся строительный надзор), выезд обеспечивает застройщик;
- готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. №698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (приложение 5), либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- направляет проект разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ  Главе администрации Частоозерского сельсовета, 
- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в трех экземплярах, один из которых хранится в администрации Частоозерского сельсовета, два экземпляра  выдается лично Заявителю, 
- в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги письмо передается Заявителю лично или направляется в его адрес посредством почтовой связи.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятию обоснованных решений специалистом администрации Частоозерского сельсовета осуществляется Главой администрации Частоозерского сельсовета. 
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации Частоозерского сельсовета  положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов. 
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста администрации Частоозерского сельсовета. 
В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.
4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных настоящим Административным регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и должностных лиц, в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.
[bookmark: _GoBack]5.2. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться 
с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) либо по номеру телефона указанных в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента или направить письменное обращение, жалобу по почте в адрес администрации Чердынцевского сельсовета
5.3. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:
5.3.1. фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (место нахождения – для юридического лица);
5.3.2. наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
5.3.3. суть обжалуемого действия (бездействия);
5.3.4. сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах 
по результатам рассмотрения его обращения;
5.3.5. личная подпись заявителя и дата.
5.4. В обращении (жалобе) дополнительно указываются:
5.4.1. причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
5.4.2. обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
5.4.3. требования о признании незаконными действия (бездействия);
5.4.4. иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение:
5.7.1. об удовлетворении требований заявителя и о признании действия (бездействия) неправомерным;
5.7.2. об отказе в удовлетворении жалобы (с указанием оснований такого отказа).
5.8. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Частоозерского сельсовета. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.9. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:
5.9.1. отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии 
(в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);
5.9.2. если предметом жалобы является решение о предоставлении муниципальной услуги, принятое в судебном порядке.
5.9.3. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
5.9.4. текст жалобы не поддается прочтению;
5.9.5. ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.10. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.11. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, специалистов, не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и ответа. При обнаружении виновности должностного лица, специалиста неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей данные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.
5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


